
 Direzione Amministrativa

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DELLA
FORNITURA  DI  CANCELLERIA  PER  UN  PERIODO  DI  SEI  MESI  DA
ESPLETARSI TRAMITE M.E.P.A.. CIG. Z30205AC45.

L’Ente  intende  procedere  all’espletamento  di  una  gara,  mediante  procedura  negoziata  ai  sensi
dell’art. 36 del D.Lgs. 50/2016 per l’affidamento della fornitura in oggetto, da espletarsi tramite
Me.P.A.
Il presente avviso, pubblicato sul sito istituzionale www.galliera.it è da intendersi finalizzato
esclusivamente  alla  ricezione  di  manifestazione  di  interesse  per  favorire  la  partecipazione  e
consultazione del maggior numero di operatori economici potenzialmente interessati.
Le manifestazioni di interesse hanno il solo scopo di comunicare all’Ente la disponibilità ad essere
invitati a presentare offerte.

1  INFORMAZIONI GENERALI

1.1 Oggetto del servizio
La fornitura ha per oggetto prodotti di cancelleria per un periodo di 6 mesi

1.2 Importo della fornitura
L’importo complessivo a base d’asta è pari a € 9.940,25.=IVA esclusa,  tenuto conto dei prezzi di
riferimento ANAC aggiornati al 04.08.2017 applicati ad alcuni prodotti evidenziati con il simbolo
(*), così suddiviso:

Codice
interno

Descrizione prodotto Quantità
semestrale

Importo unitario Importo totale

12339 Blocco notes quadretti 15x21 - A5 50 € 0,1200 € 6,00

12340 Blocco notes quadretti 21x29,7 - A4 100 € 0,2300 € 23,00

12350 Busta trasparente con fori cm
22x30x0,10

50000 € 0,0220 € 1.100,00

12351 Busta trasparente c/bottone – f.to A4 1000 € 0,7500 € 750,00

12352 Busta trasparente c/bottone – f.to A3 100 € 1,8500 € 185,00

12354 Busta trasparente chiusura a U - 25x35 100 € 0,6000 € 60,00

12360 Carta carbone 100 € 0,5000 € 50,00

12383 Carta protocollo quadretti 21x29,7 400 € 0,0120 € 4,80

12386 Carta protocollo righe 21x29,7 500 € 0,0120 € 6,00

12391 Cartella manilla 25x35(*) 300 € 0,0346 € 10,38

12392 Cartella prespan c/alette e elastico(*)
24,5x34,5

100 € 0,2750 € 27,50
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12407 Colla stick gr 20 300 € 0,3200 € 96,00

35426 Correttore liquido con pennello(*) 150 € 0,1600 € 24,00

31887 Correttore a nastro – mt 10 150 € 0,3200 € 48,00

26463 Cucitrice a pinza 6/4mm 150 € 1,2500 € 187,50

24677 Cucitrice alti spessori 23/8-10-13 3 € 6,0000 € 18,00

12417 Elastici gomma mm 110 30 € 2,3000 € 69,00

12419 Elastici gomma mm70 30 € 2,3000 € 69,00

12581 Faldone c/fettuccia dorso cm 15(*) 100 € 0,3500 € 35,00

12645 Fermacampioni n. 6 – 100pz. 20 € 1,0000 € 20,00

12431 Fermaglio x lettera n. 4 150 € 0,1100 € 16,50

12432 Fermaglio x lettera n. 6(*) 200 € 0,2100 € 42,00

12437 Forbice punte acute cm 21 100 € 0,6000 € 60,00

12438 Forbice punte tonde cm 16(*) 10 € 0,2581 € 2,58

12442 Gomma x cancellare matita(*) 400 € 0,0480 € 19,20

12450 Levapunti passo mm 6/12(*) 10 € 0,4800 € 4,80

12452 Matita grafite n. 2(*) 800 € 0,0231 € 18,48

12457 Nastro adesivo PLP x pacchi(*)
mm50x66mt

500 € 0,4159 € 207,95

12459 Nastro adesivo trasparente(*)
mm15x10mt

300 € 0,0380 € 11,4000

12461 Nastro adesivo trasparente
mm25x66mt

300 € 0,7000 € 210,0000

12489 Penna biro punta media blu(*) 2000 € 0,0430 € 86,00

12490 Penna biro punta media nera(*) 3000 € 0,0430 € 129,00

12491 Penna biro punta media rossa(*) 600 € 0,0430 € 25,80

12493 Pennarello evidenziatore(*)
colore arancio

200 € 0,1021 € 20,42

12494 Pennarello evidenziatore(*)
colore azzurro

100 € 0,1021 € 10,21

12495 Pennarello evidenziatore(*)
colore giallo

800 € 0,1021 € 81,68

12498 Pennarello cancellabile x lavagna
bianca

colore blu

500 € 0,2000 € 100,00

12499 Pennarello cancellabile x lavagna
bianca

colore nero

400 € 0,2000 € 80,00

12500 Pennarello punta sintetica fine 
colore blu

200 € 0,0800 € 16,00

12501 Pennarello punta sintetica fine 
colore nero

200 € 0,0800 € 16,00

12502 Pennarello punta sintetica fine 
colore rosso

200 € 0,0800 € 16,00

12503 Pennarello permanent punta grossa 
colore nero

300 € 0,2500 € 75,00

12504 Pennarello permanent punta grossa 
colore rosso

80 € 0,2500 € 20,00

12505 Pennarello vetrografico 300 € 0,2400 € 72,00
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colore blu

12506 Pennarello vetrografico 
colore nero

300 € 0,2400 € 72,00

12507 Pennarello vetrografico 
colore rosso

200 € 0,2400 € 48,00

12508 Perforatore 2 fori 10 € 1,0000 € 10,00

23342 Perforatore 4 fori 3 € 5,8500 € 17,55

12511 Portapenne 10 € 0,7500 € 7,50

33174 Punti cucitrice a pinza 6/4mm ZENITH 1000 € 0,5200 € 520,00

12515 Punti cucitrice da tavolo 23/6 – 23/8 100 € 0,1500 € 15,00

12516 Quaderno quadretti mm5 - 30ff 20 € 0,2000 € 4,00

12521 Raccoglitore con custodia cm
28,5x35x8

700 € 1,3500 € 945,00

48048 Raccoglitore plastica 4 anelli cm 28x33
- 13A4

20 € 1,8000 € 36,00

48657 Raccoglitore plastica 4 anelli cm 28x33
- 17A4

200 € 2,5000 € 500,00

12395 Raccoglitore plastica 4 anelli cm 28x33
- 25C

200 € 0,9750 € 195,00

12396 Raccoglitore plastica 4 anelli cm 28x33
- 40C

50 € 1,6000 € 80,00

26461 Raccoglitore a scatola 26x36x10
c/bottone

200 € 0,9000 € 180,00

12540 Rubrica f.to A5 10 € 1,5000 € 15,00

22060 Stendinastro a pistola 8 € 8,0000 € 64,00

12551 Stendinastro  da banco mm25x66 20 € 1,2500 € 25,00

12559 Temperamatite metallo 1 foro 100 € 0,0700 € 7,00

12404 Vaschetta porta corrispondenza 30 € 0,7000 € 21,00

12536 Rotolo carta numerato prenotazioni
coda di rondine

30 € 3,0000 € 90,00

12644 Rotolo carta stampante mm57x50x12 300 € 2,0000 € 600,00

27948 Rotolo carta stampante pagobancomat
POS mm57

500 € 0,3000 € 150,00

12534 Rotolo carta calcolatrice mm57 50 € 1,1600 € 58,00

12620 Etichetta autoadesiva mm70x36- A4 500 € 0,0300 € 15,00

12634 Etichetta autoadesiva mm 52x36 - A4 500 € 0,0700 € 35,00

13140 Etichetta autoadesiva mm210x297 - A4 800 € 0,0500 € 40,00

24507 Etichetta autoadesiva per CD - A4 300 € 0,1000 € 30,00

24441 Etichetta autoadesiva n. 16+3 – A5
( Acc. Amm. )

50000 € 0,0170 € 850,00

17518 Etichetta termica mm27x47 – rotolo dia
mm 25

1000 € 1,1800 € 1.180,00

totale € 9.940,25

1.3 Soggetti ammessi a partecipare alla procedura
Possono partecipare alla gara gli  operatori  economici  in possesso dei requisiti  soggettivi  di  cui
all’art. 80 del D.Lgs. 50/16 nonché dell’iscrizione nel registro delle Imprese della C.C.I.A.A. per
attività coerente con la prestazione oggetto della gara, di cui all’art. 83 comma 3 del D.Lgs. Citato,
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iscritti al Me.P.A. bando “Beni”  per la categoria Cancelleria, Carta, Consumabili e Prodotti per il
restauro.

1.4 Criterio di aggiudicazione
Il servizio sarà affidato con il criterio  del prezzo più basso

2 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di manifestazione di interesse, redatta sul modulo predisposto dall’Ente (Allegato 1) e
pubblicato  sul  sito:  www.galliera.it,  dovrà  pervenire,  entro  e  non oltre  le  ore  12.00 del  giorno
22.11.2017 alla pec dell’Ente: protocollo@pec.galliera.it.

Essa dovrà essere presentata con la seguente dicitura nell’oggetto: Manifestazione di interesse a
partecipare alla gara, mediante  procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. 50/2016 per
l’affidamento della fornitura di cancelleria per un periodo di sei mesi . CIG  Z30205AC45.

La  manifestazione  di  interesse  deve  essere  redatta  dal  legale  rappresentante  dell’operatore
economico, ovvero, in caso di costituenda associazione temporanea, dal legale rappresentante di
ciascun operatore economico associando,  sottoscritta  con firma autografa o digitale  e corredata
della fotocopia di un documento di identità dei sottoscrittori stessi (art. 38 DPR 445/2000), con cui i
medesimi, oltre ad indicare la sede sociale dell’impresa, il recapito telefonico ed il fax, dichiarino
testualmente di possedere i requisiti richiesti.
Non  saranno  ammesse  le  istanze  incomplete,  pervenute  oltre  il  termine  sopra  indicato,  non
sottoscritte e non corredate da copia fotostatica di documento di identità in corso di validità del
sottoscrittore.
Al fine dell’accertamento del rispetto del termine di presentazione, richiesto a pena di esclusione,
farà fede unicamente la data e l’ora della PEC.

3 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati personali conferiti dai soggetti che abbiano manifestato interesse saranno trattati dall’Ente nel
rispetto  di  quanto  previsto  dal  D.Lgs  196/03  in  modo  lecito  ed  esclusivamente  per  le  finalità
connesse all’espletamento del predetto procedimento.
Titolare del trattamento è: Ospedali Galliera.
Eventuali  chiarimenti  potranno  essere  richiesti  telefonicamente  al  numero  0105632301,  oppure
tramite fax al n. 01057481199.

Le Ditte,  per il  solo interesse manifestato alla  presente manifestazione,  non potranno, pertanto,
vantare alcun titolo, pretesa, preferenza o priorità in ordine all’affidamento della fornitura.

L’Ente,  si  riserva,  altresì,  la  possibilità  di  interpellare  anche  Ditte  che  non  abbiano  risposto
all’avviso stesso.

Dott.ssa Maria Laura Zizzo
Dirigente responsabile

All. 1
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