Domande di informatica

1. Per creare una tabella quale strumento si utilizza della suite di office auto mation?
2. Profilo utente di Windows. Caratteristiche e vantaggi.

3. Che cosa sono Mozilla Firefox, Google Chrome e Microsoft Edge?
4. Che cos'é un browser? Alcuni esempi.

5. Nella suite di office automation qual’é la differenza tra le funzioni “salva” e “salva con
nome”?

6. In un messaggio di posta elettronica cosa rappresentano i campi CC e CCN? Inun
messaggio di posta elettronica posso compilare solo ed esclusivamente ilfcampo CCN?

7. Come si crea un collegamento ad un file, ad una cartella o ad un programma? Cosa
caratterizza un collegamento sul desktop? Cosa succede se un collegamento viene
eliminato?

8. Cosa si intende per “spam” e “phishing”?
9. Descrizione della suite di office automation. Alcuni esempi.

10. Qual’é il significato dei seguenti termini:

» Upload

e Download

e Drag and drop
e Autenticazione

e Intranet
e Android
» Backup

11. “Intestazione” e “Pié di pagina” che tipo di opzioni sono? In quale contgsto possono essere
utilizzate? Quali informazioni possono contenere?

12. Quale tipologie di file identificano le seguenti estensioni?

e .txt




* .mp4

-+ .png
e .html
* .docx
* .odp
° .ppt
* .jpg
e xlsx
* .accdb

13. Quale tipologie di file identificano le seguenti estensioni?

e .pdf
- .jpeg
* xls

e .ods
e .odt

e .zip

e .mp3
* .doc
° .exe
°*  .ppx

14. Cosa si intende per estensione di un file? Come si riconosce I’estensione? Alcuni esempi.

15. Quali sono le opzioni da utilizzare per definire le aree di celle da stampare in un foglio
elettronico?

16. Windows: differenza tra le opzioni “cambia utente” e “disconnetti”,

17. Per quali motivi é necessario effettuare gli aggiornamenti del sistema operativo?

18. Nella suite di office automation cosa si intende per “stampa unione” o “stampa in serie”?

19. Salvare i dati in locale sul pc, ad esempio sul desktop o sulla cartella documenti, soddisfa i
criteri di sicurezza e di protezione? E salvare i dati in una chiavetta usb li rende sicuri?

7ﬂfl%staferlettroniea,—cxasa—ottengofconfllutih'zzo*del’l e funzioni:

* “inoltra o forward”
* ‘“rispondi o reply”
* “rispondi a tutti o reply to all”




